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Sarcini si responsabilitati principale

Conf. dr. Ana ENE - Coordonator CIDIFR

coordoneaza activitdtile tuturor compartimentelor CIDIFR, conform Regulamentului CIDIFR si
Diagramei relatiilor de colaborare si coordonare ale CIDIFR cu compartimentele si structurile
suport ale universitatii;

organizeazd sistemul de asigurare a calitatii materialelor de studiu pentru ID din universitate;
coordoneazd, din punctul de vedere al tehnologiei ID, activitatea coordonatorilor programelor de
studii ID si IFR din facultati;

coordoneazad activitatea de intocmire a planurilor de invatamant ID si IFR si le avizeazd;
coordoneazad activitatea de intocmire a statelor de functii ID si IFR si le avizeaza;

coordoneazd activitatea de elaborare si evaluare a materialelor didactice in tehnologie ID;
raspunde de dezvoltarea bazei materiale a CIDIFR;

semneaza actele cu insemnele CIDIFR.

Ing. Judit BODOR - Secretar 1

gestioneazd toate documentele interne ale CIDIFR si le prezinta Coordonatorului CIDIFR spre
verificare si validare;

se asigurd cd toate documentele destinate coordonatorilor programelor de studii ID si IFR ajung la
acestia spre a fi luate la cunostintd si a se lua decizii in conformitate cu continutul acestora;
editeazd, la inceputul anului universitar, documente cu informatii aferente inscrierilor (date, locatii,
costuri, acte necesare) actualizate Si conforme cu realitatea;

realizeaza lunar situatia incasdrilor pentru fiecare program de studii ID/IFR, situatie adusa la
cunostinta coordonatorilor de programe de studii ID si IFR;

centralizeaza lunar referatele pentru plata cu ora si alte documente predate la CIDIFR de
coordonatorii programelor de studii ID si IFR si le prezintd Coordonatorului CIDIFR spre avizare;
pregdteste (in sensul actualizarii informatiei), anual, toatd documentatia CIDIFR necesard
anexelor rapoartelor de autoevaluare ale programelor de studii ID/IFR propuse spre autorizarea
provizorie/acreditarea/evaluarea periodicd de cdtre ARACIS si o prezinta Coordonatorului CIDIFR
spre verificare si finalizare.

Ing. Daniela Maria DRACEA - Secretar 1

introduce pe pagina CIDIFR informatii aferente inscrierilor (date, locatii, costuri, acte necesare),
actualizate si conforme cu realitatea;

gestioneazd, intretine si actualizeaza permanent pagina CIDIFR de pe site-ul universitatii;
gestioneazd baza de date a CIDIFR,;

realizeazd, la inceputul fiecdrui semestru, rapoarte privind scolarizarea pentru fiecare program de
studii ID si IFR (numadr de locuri, numdr de persoane inscrise, inmatriculdri, refnmatriculdri,
exmatriculari etc.);

participd (in sensul actualizdrii informatiei), anual, la pregdtirea documentatiei CIDIFR necesare
anexelor rapoartelor de autoevaluare ale programelor de studii ID/IFR propuse spre evaluarea
periodicd de cdtre ARACIS;

verificd permanent platforma eLearning ID-IFR in privinta respectdrii tuturor sarcinilor stabilite de
Consiliul CIDIFR pentru coordonatorii PS ID si IFR, responsabilii cu platforma elearning per PS
ID/IFR si pentru cadrele didactice implicate in programele de studii ID si IFR si il informeaza pe
Coordonatorul CCIDIFR ori de cate ori apar disfunctionalitati in acest sens:



- existenta sectiunii obligatorii Informatii si resurse generale pentru fiecare an de studii si a
populdrii acesteia cu toate documentele, informatiile, materialele de studiu de baza in format
integral pdf (corespunzdtoare disciplinelor prevdzute in planurile de invdtamant ID si IFR)
necesare;

- respectarea structurii cursurilor online in tehnologie ID, conform Ghidului de elaborare a
cursurilor in tehnologie ID in vigoare;

- respectarea oricdror alte sarcini stabilite privind calitatea activitatilor didactice si administrative

efectuate pe platforma eLearning.

Data: Conf. dr. Ana ENE,

03.10.2024 Coordonatorul CI&/



