Centrul de Invitdmant la Distantd si invitdmant cu Frecvent3 Redus3 (CIDIFR)

n Uni\le_l'SitaFea 500036 Brasov, Bd-ul Erailor, nr. 29
I I Transilvania tel. +40 268 413000, int. CIDIFR; tel. +40 747 726 504
din Bra§ov www.unitbv.ro/cidifr, adresa e-mail: cidifr@unitbv.ro

Principalele responsabilititi ale Centrului de invdtdmant la Distanta si

invatdmant cu Frecventd Redusi (CIDIFR)

0. Preambul

CIDIFR realizeaza coordonarea tuturor activitatilor ID si IFR la nivel de universitate, in cooperare cu facultatile universitatii, pentru
asigurarea furnizarii unei instruiri adecvate din punct de vedere stiintific si metodologic pentru toate programele de studii ID si
IFR din universitate.

Conform legislatiei in vigoare, durata programelor de studii ID si IFR din universitate este aceeasi cu durata studiilor
corespunzdtoare de la forma cu frecventd, iar sistemul de evaluare si certificare la formele ID si IFR este similar cu cel aplicat la
forma de invatamant cu frecventa. De asemenea, pentru programele de studii ID si IFR functioneaza sistemul de credite
transferabile in aceleasi conditii cu cele prevazute pentru forma cu frecventa.

Conceptul general de organizare a sistemului ID/IFR din universitate are la bazd integrarea completd a acestui sistem in structura
universitatii, studentii ID si IFR fiind asimilati ca studenti cu taxa ai facultatii, pentru care se aplica si o serie de elemente specifice.
Rolul principal al CIDIFR este de a asigura cadrul organizatoric si decizional pentru mentinerea/asigurarea calitdtii programelor de
studii ID/IFR la nivelul standardelor ARACIS.

CIDIFR este condus de Consiliul CIDIFR, format din Responsabilii ID/IFR ai facultatilor, membri cu drept de vot. La sedintele
Consiliului CIDIFR participd de asemenea Coordonatorii programelor de studii ID/IFR, in calitate de membri invitati (fard drept de
vot). Responsabilii si coordonatorii programelor de studii ID/IFR ai facultdtilor organizatoare de programe de studii ID/IFR sunt
desemnati de cdtre facultatile coordonatoare si validati de consiliul fiecarei facultdti. Conducerea operativd a Centrului este
asiguratd de Coordonatorul CIDIFR. Hotararile Consiliului CIDIFR se aplica |a toate facultatile organizatoare de programe de studii
IDsilFR.

1. CIDIFR asigura accesul tuturor studentilor inscrisi in programele de studii ID sau IFR la toate serviciile de suport specifice

= Asistenta lainscriere prin:

- sectiunea Admitere de pe pagina web a CIDIFR, disponibild pe site-ul universitatii www.unitbv.ro (de pe Home Page, buton
Despre UTBv, Administrativ, Structuri suport, Centrul de invétdmant la Distant4 si Invatdmant cu Frecventd Redusé; vezi si
link direct https://didactic.unitbv.ro/centrul-de-invatamant-la-distanta-si-invatamant-cu-frecventa-redusa);

- tel. +40 268 413 000, int. 366; tel. +40 747 726 504;

- e-mail cidifr@unitbv.ro.

= Facilitatile financiare sunt specificate clar in:
- sectiunea generala Admitere de pe site-ul universitatii www.unitbv.ro, Acte necesare la inscrierea candidatilor, Candidatii

care pot fi scutiti de taxe de inscriere (https://admitere.unitbv.ro/licenta.html), categoriile fiind: candidatii orfani sub 26 de
ani, candidatii proveniti de la case de copii si candidatii care au cel putin unul dintre parinti angajat al UTBv sau cadru
didactic aflat in activitate sau pensionat in sistemul de invdtdmant romanesc (acesti candidati beneficiazd si de gratuitate la
cazare in cdmine pe perioada admiterii);

Programul de management al calitdtii sistemului ID-IFR din universitate (Anexe Il C.2.1.51-59), pct. 1. Sprijinirea studentilor

cu situatie financiara deficitard (acordarea de reduceri de taxd, de max. 50%, pentru studentii cu situatie financiard deficitara
si pentru studentii angajati ai universitdtii sau copii ai angajatilor universitatii).
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Asistenta educationala prin:

- Ghidul studentului ID-IFR (v. folderul Ghiduri studenti- profesori in Anexe Il A.1.6.);

- comunicare bidirectionald (tel./fax, e-mail institutional, Messenger pe platforma eLearning ID-IFR).

Livrarea resurselor de invatdmant dupd cum urmeaza (vezi si Asigurarea si distribuirea necesarului de materiale didactice
pentru programele ID si IFR Anexe Il A.1.6.):

materialele de studiu, concepute astfel incat sa faciliteze studiul individual si reusita in dobandirea de cunostinte si abilitati
prin structurd si continut, sunt evaluate anual de catre studenti si avizate de CIDIFR, rezultatele evaludrii fiind comunicate
coordonatorilor de discipline ca recomandari pentru imbundtdtirea editiei urmatoare;

resursele de invdtdamant distribuite studentilor constau din materiale didactice in format electronic cu acoperire pentru
toate disciplinele din planul de invatamant;

resursele de invdtdmant sunt postate pe platforma eLearning ID-IFR a fiecdrui program de studiu;

la cererea coordonatorilor programelor de studii ID/IFR, CIDIFR pregdteste o machetd a materialelor didactice pentru
fiecare program de studii, pe ani de studiu, si le transmite la facultate prin coordonatorul de programe de studii;
multiplicarea si distribuirea suportului electronic (CD) se face de cdtre facultate prin intermediul Reprografiei UTBuv.

Accesul la mijloace de comunicatie este asigurat de cdtre universitate prin:

- servicii de intranet si internet (Mail Studenti, Intranet, de pe site-ul www.unitbv.ro );

- platformd eLearning ID-IFR (https://elearning.unitbv.ro/login/index.php);

- sdli multimedia (in incinta Bibliotecii Universitadtii) si laboratoare dotate cu calculatoare (la sediile facultatilor).
Suportul tutorial, conform cu standardele ARACIS, este asigurat prin:

personal didactic si auxiliar corespunzdtor, instruit periodic;

platforma eLearning ID-IFR;

sarcini repartizate clar pentru toti participantii la sistemul ID-IFR, cf. Regulament de organizare si functionare a CIDIFR (v.
Anexe Il A.1.4-5. si https://www.unitbv.ro/despre-unitbv/regulamente-si-hotarari/regulamentele-universitatii.html;

monitorizare de cdtre CIDIFR a activitatilor didactice fatd in fata (v. documentul Planificare controale activitati didactice ID-
IFR Tn Anexe Il C.2.1.51-59.) si a activitdtilor didactice desfasurate pe platforma eLearning ID-IFR (v. documentul Sarcini si

calendar monitori platforma ID-IFR si folderul PV Monitorizare programe ID-IFR in Anexe Il C.2.1.51-59.);

informatiile despre sistemul tutorial parvin studentilor prin comunicare directa si bidirectionald cu toti participantii la
sistemul ID-IFR (tutori si coordonatori de disciplind, secretare si coordonatori de programe ID/IFR, secretare si coordonator
CIDIFR), dar si prin: Ghidul studentului ID-IFR IFR (Anexe Il A.1.6.), Contractul anual de studii (Anexe Il B.1.1.27-28.), ghiduri
de utilizare a platformei eLearning IFR (v. folderul Ghiduri studenti-profesoriin Anexe Il A.1.6.).

Examinarea corecta si asigurarea inregistrarilor privind rezultatele obtinute prin:

existenta unor reglementari clare, difuzate transparent prin site-ul universitdtii, dar si prin comunicarea permanentd a
secretariatelor facultatilor cu studentii, conform Regulamentului privind activitatea profesionald a studentilor
(https://www.unitbv.ro/despre-unitbv/regulamente-si-hotarari/regulamentele-universitatii.ntml);

existenta unei aplicatii electronice de gestiune a scolaritdtii (AGSIS) si, implicit, de inregistrare a rezultatelor obtinute de
studenti in urma examinarilor, in baza cataloagelor fizice si a registrelor de scolaritate gestionate de cdtre secretariatele
facultdtilor; studentii au acces individual securizat la informatiile furnizate de AGSIS prin Portalul site-ului universitatii (v. si
documentul Evidenta studentilor in AGSIS n Anexe Il A.1.6.);

generarea de cataloage online pe platforma elearning ID-IFR pentru verificdrile partiale (pe parcurs) de cdtre titularii de

curs, activitate sustinuta prin instruiri periodice organizate de responsabilul de platforma al fiecarui program de studii i
monitorizatd de coordonatorul programului de studii ID/IFR.

Consilierea profesionala se asigurd prin:

- actiuni ale Centrului de Consiliere si Orientare in Carierd (CCOC), aflat in subordinea Prorectoratului pentru studenti si
legdturd cu mediul economic si socio-cultural (v. site www.unitbv.ro, sectiunea Studenti, Oportunitdti de angajare,
https://www.unitbv.ro/oportunitati-de-angajare-studenti);

- postarea pe site-ul universitdtii de informatii actualizate privitoare la diverse oportunitdti de angajare (www.unitbv.ro,
sectiunea Studenti, Oportunitdti de angajare, https://www.unitbv.ro/oportunitati-de-angajare-studenti).

CIDIFR asigura un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizdrilor si solicitarilor studentilor inscrisi la ID sau IFR prin
urmatoarele canale de comunicare:

- tel. +40 268 413 000, int. 366; tel. +40 747 726 504;

- e-mail cidifr@unitbv.ro;

- aplicatia Messenger a platformei eLearning ID-IFR.
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3. CIDIFR asigura informarea adecvata si corectd a studentilor privind programele de studii oferite si tipul de diploma
obtinuta la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite, taxele de studii si costurile suplimentare, tehnologiile
educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de evaluare prin:

- informatiile postate (si actualizate permanent) pe pagina web a CIDIFR, disponibild pe site-ul universitdtii www.unitbv.ro
(de pe Home Page, buton Despre UTBv, Administrativ, Structuri suport, Centrul de Tnvétémént la Distanta si Tnvétémént cu
Frecventa Redusd; link direct https://didactic.unitbv.ro/centrul-de-invatamant-la-distanta-si-invatamant-cu-frecventa-
redusa);

- informatiile continute de materialele publicitare elaborate de CIDIFR (v. Publicitate CIDIFRTn Anexe Il C.7.1.68-71);

- contractele anuale de studii ID si IFR, machete elaborate de CIDIFR, personalizate pentru fiecare program de studii ID/IFR
(v. Machete Contracte anuale de studii ID-IFR in Anexe |1 B.1.1.27-28.);
- Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor’.

4. CIDIFR asigurd infrastructura de comunicatie intre studenti, coordonatori de discipling, tutori si personal administrativ
prin diferite mijloace (postd, telefon, fax, e-mail, Internet, videoconferinte, discutii in grup facilitate de tehnologiile
informationale etc.), dupd cum urmeaza:

- comunicarea intre studenti si personalul administrativ al CIDIFR se realizeazd prin tel./fax, e-mail institutional (v. mai sus)
si pagina web a CIDIFR (v. si documentul Adrese site Web din folderul Anexe Il A.1.6.);

- comunicarea intre studenti si personalul administrativ la nivelul fiecarei facultdti se asigura prin servicii de secretariat
dedicate programelor de studii ID/IFR, canalele de comunicare utilizate fiind telefonul, faxul, serviciile e-mail, posta,
sarcinile personalului administrativ fiind precizate in Regulamentul de organizare si functionare a CIDIFR;

- pentru organizarea de videoconferinte, studentii ID-IFR au la dispozitie, pe langd facilitatile proprii oferite de fiecare
facultate, douad sali multimedia in incinta Bibliotecii UTByv;

- comunicarea intre studenti si coordonatorii programelor de studii ID/IFR, coordonatorii de discipling, respectiv tutori se
realizeaza prin: telefon, e-mail, forumurile cursurilor online, aplicatiile de chat si Messenger de pe platforma eLearning.

5. CIDIFR asigura pregatirea permanenta in tehnologiile ID a cadrelor didactice si a personalului administrativ prin:

- strategia elaboratd de CIDIFR (v. documentul Strategia si programul de perfectionare in Anexe Il A.1.6.);

- existenta unor monitori de platforma eLearning ID-IFR, desemnati de Coordonatorul CIDIFR, ale cdror sarcini si activitati
sunt precizate si planificate clar in urma discutiilor din cadrul Consiliului CIDIFR (v. Sarcini si calendar monitori platforma
ID-IFR in Anexe Il C.2.1.51-59 si folder Monitorizare platforma ID-IFR in Anexe Il D.8.1.72-77.);

- existenta unor ghiduri de utilizare a platformei eLearning ID-IFR si a diverse materiale de informare privind modul de

utilizare a diferitelor resurse de invatdmant (retele de calculatoare, pachete software, pagini Web, Internet, biblioteca
virtuald, pachete de invatare mediate de calculator etc.) — v. Anexe Il D.8.1.72-77. si folderul Ghiduri studenti-profesori in
Anexe Il A.1.6.

6. CIDIFR pune la dispozitia studentilor resurse de invatamant adecvate: materiale de studiu si suporturi tutoriale, carti de

referintd, materiale educationale suplimentare, spatii adecvate intalnirilor periodice, spatii pentru studiu individual
deschise la ore convenabile, care tin seama de necesitdtile utilizatorilor, produse multimedia, retele de calculatoare si
acces la Internet. Toate acestea se asigura:

- centralizat, prin Biblioteca UTBv, al cdrei fond de carte acopera toate necesitdtile de studiu ale studentilor si care oferd
spatiu modern de studiu prin sdlile de lecturd si multimedia cu acces la internet si dotate cu retele de calculatoare si
produse multimedia, spatii deschise zilnic — in zilele lucrdtoare, dar si sambdta (v. documentul Protocol CIDIFR-Biblioteca
UTBvin Anexe Il A.1.6.);

- particularizat, prin spatiile si dotdrile de care dispune fiecare facultate organizatoare de program(e) de studii ID/IFR.

7. CIDIFR asigura:
e derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat si a conventiilor de practica prin colaborarea permanentd cu
responsabilul bazelor de practica la nivel de universitate;
« producerea si utilizarea resurselor de invatamant specifice ID, tehnologiile de comunicatie prin colaborarea cu Editura si

Reprografia UTBv si cu Biroul IT al UTBy, in cadrul cdruia functioneazd si administratorul platformei eLearning.

8. CIDIFR asigurd un sistem informatic pentru gestiunea scolaritatii prin AGSIS (Aplicatia de Gestiune a Studentilor si
Informatiilor Scolare) — v. documentul Evidenta studentilor in AGSIS in Anexe Il A.1.6.

9. CIDIFR dezvolta si promoveaza o politica unitara la nivel institutional privind: proiectarea, implementarea si administrarea
sistemului ID, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la acestea, producerea de resurse de invatare si asigurarea

U https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-
universitatii/studenti/Regulament_activitate profesionala_a_studentilor 2023-2024 22.05.2023.pdf



http://www.unitbv.ro/
https://didactic.unitbv.ro/centrul-de-invatamant-la-distanta-si-invatamant-cu-frecventa-redusa
https://didactic.unitbv.ro/centrul-de-invatamant-la-distanta-si-invatamant-cu-frecventa-redusa
http://www.unitbv.ro/Default.aspx?alias=www.unitbv.ro/cidifr&)
https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-universitatii/studenti/Regulament_activitate_profesionala_a_studentilor_2023-2024_22.05.2023.pdf
https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-universitatii/studenti/Regulament_activitate_profesionala_a_studentilor_2023-2024_22.05.2023.pdf

dreptului de autor, utilizarea bibliotecilor virtuale, distribuirea materialelor didactice, producerea, distribuirea si utilizarea
materialelor multimedia. Aceastd politica se intemeiaza pe:

elaborarea de cdtre Coordonatorul CIDIFR a Planului operational anual si a Planului strategic (v. documentele in Anexe |l
A.1.6.);
existenta conventiilor de colaborare pentru elaborarea materialelor didactice in tehnologie ID, care se semneaza la nivel

de facultate si prin care se consfinteste dreptul de autor (v. macheta Conventie autori curs format ID, anexa la procedura
03 Actualizarea materialelor didactice, in Anexe Il C.2.1.51-59.);

existenta unor proceduri specifice ID-IFR care vizeazd toate aspectele mentionate (v. Anexe Il C.2.1.51-59).
10. CIDIFR se asigura ca bazele de date privind toate activitatile studentilor sunt confidentiale, permanent actualizate, stocate
in conditii de sigurantd, garantate si protejate impotriva actelor de vandalism, furtului sau modificarilor neautorizate prin:
- accesul individual securizat la datele care tin de scolaritate (din AGSIS) prin Intranet de pe site-ul www.unitbv.ro;
- oferirea serviciului institutional Mail Studenti, de asemenea securizat;
- accesul individual securizat pe platforma eLearning ID-IFR in urma ludrii la cunostinta a conditiilor de utilizare a platformei
sia declardrii acordului cu acestea.

Data: Conf. dr. Ana ENE,

15.12.2023 Coordonatorul CI%


http://www.unitbv.ro/

