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1. Scopul

Procedura reglementeazd procesul de monitorizare a platformei eLearning si stabileste responsabilitdtile tuturor celor
implicati in eficientizarea activitatilor desfasurate pe platforma eLearning ID-IFR.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica la CIDIFR si la facultdtile organizatoare de programe de studiu ID/IFR.

3. Abrevieri i definitii
Conform Glosar de termeni GT-CIDIFR.

4. Documente de referinta

Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare §i a institutiilor de invatamant superior —
Partile a V-a gi a VI-a, Evaluarea externa a programelor de studii oferite prin invatamant la distanta si invatamant cu
frecventd redusa;

Regulamentul de organizare gi functionare al Centrului de invatimént la Distanta si Invitdmant cu Frecventa Redusa.

5. Fluxul activitatilor

Documente Activitati / Document Observatii
de intrare Responsabil deiesire
Lista echipei Desemnarea Decizie de numire a C-CIDIFR desemneaza anual dintre membrii
manageriale a monitorilor de monitorilor de Consiliului CIDIFR, prin Decizie de numire, doi
CIDIFR platformad eLearning platformd eLearning monitori de platforma eLearning ID-IFR si le
ID-IFR si stabilirea ID-IFR, arondeaza programele de studii ID/IFR
sarcinilor acestora FO1-PS-CIDIFR-07 spre monitorizare.

Calendarul activitatilor C-CIDIFR stabileste sarcinile si activitatile
meonitorilor de platforma | monitorilor desemnati prin Calendarul

eLearning ID-IFR, activitdtilor monitorilor de platforma
FO2-PS-CIDIFR-07 eLearning ID-IFR si il aduce la cunostinta
C-CIDIFR tuturor membrilor Consiliului CIDIFR.

Calendarul Instruirea CPS sia RF- | PV instructaj efectuat | Monitorii de platforma eLearning ID-IFR
activitatilor eLearning PS conform | de monitori, efectueaza instruiri cu RF-eLearning ID/IFR
monitorilor de calendarului de FO3-PS-CIDIFR-07 si CPS arondati (la cerere, si cu CD si TD)
platforma activitati conform Calendarului activitatilor
elLearning ID-IFR monitorilor de platformd eLearning ID-IFR

stabilit de C-CIDIFR. Convocatorul la
instruiri se transmite si catre RF-ID/IFR.
Monitorii completeaza proces-verbal de
instruire si 1l transmit (electronic), cu

M1-eLearning ID-IFR semnaturile participantilor, catre C-CIDIFR
M2-elLearning ID-IFR si RF-ID/IFR implicati.
RF-1D/IFR RF-ID/IFR se asigurd cd RF-eLearning
CPS ID/IFR si CPS participd la instruirile la care
RF-eLearning PS au fost convocati.
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PV instructaj efectuat
de RF-eLearning
PS/CPS,
FO4-PS-CIDIFR-07
Raportul-sinteza
privind activitdtile pe
platformd ale CD si TD
per PS,
FO5-PS-CIDIFR-07

Pe baza tematicii instructajelor efectuate de
monitorul de platformd eLearning ID-IFR
arondat si a identificarii nevoilor de instruire,
prin monitorizarea activitatilor pe platforma
ale coordonatarilor si tutorilor de disciplind din
programul de studii alocat, RF-eLearning PS
(sau CPS, la programele unde nu este
desemnat un RF-elLearning PS) organizeaza
si efectueaza instruiri cu toti CD si TD
implicati.

RF-eLearning PS/CPS incheie proces-verbal
de instruire si il transmite (electronic), cu
semnaturile participantilor, citre RF-ID/IFR,
Semestrial, RF-eLearning PS/CPS
elaboreazd Raportul-sintezd privind
activitatile pe platformd ale CD si TD instruiti
si il transmite (electronic), cu semnéturile
participantilor, catre RF-ID/IFR si
monitorilor de platforma spre analiza.

PV instructaj Instruirea

efectuat de coordonatorilor si

monitor tutorilor de disciplina
la nivelul programelor
de studii si elaborarea
raportului de sinteza
per program de studii
ID/IFR

RF-ID/IFR

RF-eLearning PS / CPS

PV instructaj Elaborarea raportului

efectuat de de sinteza al

monitor monitorului de

platforma eLearning
ID-IFR

C-CIDIFR
M1-eLearning ID-IFR
M2-elLearning ID-IFR

RF-ID/IFR
CPS
RF-elLearning PS

Raport-sinteza privind
activitatile pe
platforma elLearning
ale CPS, RF-eLearning
PS, CD si TD din
programele arondate,
FO6-PS-CIDIFR-07

Semestrial, pe baza PV-urilor de instruire, a
rapoartelor de sinteza transmise de RF-
elearning PS/CPS si a monitorizdrii
permanente a activitdtilor desfdsurate pe
platforma eLearning de CPS, CD si TD de la
programele arondate, monitorii de
platforma elaboreaza Raportul-sintezd
privind activitatile pe platforma ale CPS, CD
si TD si 1l transmite (electronic), cu
semnaturile participantilor, catre C-CIDIFR
spre analiza.

C-CIDIFR identifica masuri pentru rezolvarea
eventualelor probleme si le comunicd in cadrul
sedintelor Consiliului CIDIFR.

RF-ID/IFR se asigurd ca masurile aprobate
sunt implementate de CPS si RF-eLearning
PS la nivelul programelor de studii ID/IFR.

6. Responsabilitati
C-CIDIFR:

- monitorizeaza activitatea monitorilor de platforma eLearning desemnati;
- analizeaza rapoartele de sintezd semestriale transmise de monitorii de platforma;
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- identifica masurile necesare rezolvarii eventualelor probleme, pe baza analizei semestriale a procesului de
instruire-perfectionare a personalului ID/IFR din universitate privind activitatea pe platforma eLearning ID-IFR
si le comunica in cadrul sedintelor Consiliului CIDIFR,

RF-ID/IFR:
sprijind RF-eLearning/CPS in privinta actiunilor de instruire a CD si TD pe baza PV-urilor transmise;
analizeazd rapoartele semestriale de sinteza si propune citre C-CIDIFR masuri de ameliorare a problemelor
identificate;

- se asigurd cd masurile identificate in cadrul sedintelor Consiliului CIDIFR sunt implementate de RF-eLearning
PS/CPS la nivelul programului/programelor de studii ID/IFR din facultate.

RF-eLearning PS/CPS:

- raspunde de instruirea personalului didactic implicat in programele de studii ID/IFR ale facultatii privind
activitatea pe platformg;

- CPS are obligatia de a configura pe platforma eLearning ID-IFR, pentru fiecare an de studii al programului de
studii ID/IFR coordonat, o sectiune de tip Informatii si resurse generale, pe care trebuie s-o completeze cu
materialele corespunzatoare si s-o actualizeze permanent conform recomandarilor ficute de C-CIDIFR in cadrul
sedintelor Consiliului CIDIFR;
implementeaza masurile identificate in cadrul sedintelor Consiliului CIDIFR la nivelul programului/programelor
de studii alocate.

DF, DD:
- sprijind RF-ID/IFR in implementarea mdsurilor de ameliorare a eventualelor probleme, identificate in cadrul
sedintelor Consiliului CIDIFR.

CD, TD:
au obligatia sa participe la instruirile planificate de RF-elLearning PS/CPS privind activitétile pe platforma
eLearning ID-IFR;
dau curs mdsurilor de ameliorare a eventualelor probleme identificate in urma instruirilor.

7. Inregistrari

:'rt Denumire Cod formular Anexa
1. | Decizie de numire a monitorilor de platforma ID-IFR FO1-PS-CIDIFR-07 | Anexa 1
2. | Calendarul activitatilor monitorilor de platforma ID-IFR FO2-PS-CIDIFR-07 | Anexa2
3. | PVinstructaj efectuat de monitorul de platforma ID-IFR FO3-PS-CIDIFR-07 | Anexa3
4. | PVinstructaj efectuat de RF-eLearning PS/CPS FO4-PS-CIDIFR-07 | Anexa 4
5. | Raport-sinteza al RF-eLearning PS/CPS FO5-PS-CIDIFR-07 | Anexa5
6. | Raport-sintezd al monitorului de platforma ID-IFR FO6-PS-CIDIFR-07 | Anexa6
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8. Responsabil proces: Coordonator CIDIFR.

Prezentul document a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din 18.02.2019.

Aprobat:

/Prof. dr. ing. Simona LACHE,
Prorectorul cu internationalizarea
universitatii si evaluarea calitatii
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