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1. Scop

Procedura reglementeazd procesul de evaluare a performantelor cadrelor didactice din sistemul ID/IFR (coordonatori

de discipline, tutori).

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd la facultdtile organizatoare de programe de studii ID/IFR.

3. Abrevieri si definitii

Conform Glosar de termeni GT-CIDIFR.

4. Documente de referinta
Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

Ghidul activitdtilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior —
Partile a V-a si a Vl-a, Evaluarea externd a programelor de studii oferite prin invatdmant la distanta si invatamant cu

frecventd redusa;

Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de performantd elaborate

de ARACIS;

Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Invétdmant la Distantd si Invtdmant cu Frecventa Redusa.

5. Fluxul activitatilor

Documente Activitati/ Documente Observatii
deintrare Responsabil de iesire
Planuri de Initierea procesului HCA Desfasurarea procesului de evaluare se face sub
invatamant de evaluare a Programul coordonarea CEAC-U, cu sprijinul DAC sial CIDIFR,
cadrelor didactice de | activitdtilor de in perioadele stabilite prin Programul de
catre studenti evaluare evaluare de cdtre studenti a activitatii didactice
CA aprabat prin HCA.
CEAC-U
DAC
CIDIFR
Documente de Stabilirea cadrelor Lista cadrelor Planificarea anuald a CD si a disciplinelor supuse
referinta didactice sia didactice propuse | evaludrii se face la nivel de departament, avand in
Planuride disciplinelor care vor | spre evaluare, vedere ca: fiecare cadru didactic sa fie evaluat cel
invatamant fi evaluate FO1-PS-CIDIFR-06 putin o datd la 5 ani; evaluarea CD care participd la
State de functii concursuri de promovare sia CD / disciplinelor de
Rezultatele studiu care trebuie monitorizate sa fie prioritara.
evaludrilor din anii Lista CD ID/IFR se realizeaza pe departamente,
precedenti DD la propunerea CPS ID/IFR, supusd aprobdrii in
RF-ID/IFR Consiliul departamentului si semnata de cdtre
CPS DD si RF-ID/IFR, dupa care se incarca in AGSIS.
HCA Stabilirea comisiilor | Decizia de numire | Comisiile de analiza (CAE) se stabilesc la nivel de
Programul de de analiza a CAE, departament, pe programe de studii, prin decizie
evaluare de cdtre F02-PS-CIDIFR-06 emisa de cdtre DD,
studenti a activitatii
didactice DD
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Procedura Instruirea Informare prin Instruirea se face dupa cum urmeaza:
Evaluarea participantilor la intranet - la nivel de universitate, de catre CEAC-U, cu
performantelor procesul de evaluare | Informare prin sprijinul DAC si al CIDIFR (prin comunicarea cu
cadrelor didactice CEAC-U | platforma CPS);
din sistemul ID-IFR DAC | eLearning - la nivelul PS, de cdtre CPS (prin informari cdtre
Lista CAE CIDIFR studenti pe platforma eLearning).
CPS

Procedura
Evaluarea
performantelor
cadrelor didactice
din sistemul ID-IFR
Programul
activitatilor de
evaluare

Completarea
chestionarelor i
procesarea datelor

CEAC-D
Bl
CPS

Chestionarele
completate de
cdtre studenti,
FO3-PS-CIDIFR-06 si
FO4-PS-CIDIFR-06

Completarea de cdtre studenti a chestionarelor
specifice pentru ID si IFR se face online, in cadru
organizat, utilizindu-se aplicatia Evaluare cadre
didactice de pe Intranetul universitatii.
Platforma de evaluare, configurata de Bl, asigurd
confidentialitatea datelor personale. Aplicatia
genereazad Fisa de evaluare a activitatii didactice
de cétre studentisi Date de sintezd. Dupa
inchiderea aplicatiei, coord. CEAC-D descarca
fisierele din aplicatia de evaluare si le transmite
CPS in vederea procesarii rezultatelor.

Fisele de evaluare a
activitatii didactice
de catre studenti

Analiza rezultatelor
evaludrii si stabilirea
de propuneride
imbundtdtire a
activitatii didactice
CAE
cD

Fisele de evaluare
a activitatii
didactice de catre
studenti,
completate cu
propuneride
imbunatdtire

Analiza evaludrii este realizatd de CAE si presupune:
analiza rezultatelor din fisele de evaluare, discutii
cu CD evaluate, formularea de concluzii gi propuneri
de imbundtatire si consemnarea acestora in Fisa de
evaluare a activitatii didactice de catre studenti.

Fisele de evaluare

Elaborarea sintezei

Sinteza evaludrii pe

CPS, pe baza concluziilor gi propunerilor de

Planul de masuri

pe PSsi analiza
acestorain Consiliul
departamentului si
in Consiliul facultatii
Elaborarea
Raportului pe
universitate privind
evaluarea de catre
studenti

sianaliza in CA

evaluarea
activitatii didactice
de cdtre studenti
(partea CIDIFR)

a activitatii evaludrii per PS PS (formular unic imbundt&tire, consemnate de CAE in Fisa de

didactice de catre IF, 1D, IFR) evaluare a activitatii didactice de catre studenti,

studenti, cu intocmeste Sinteza evaludrii per PS.

propuneri de Propunerile de masuri se discutd in CAE, sunt

imbunatatire CAE consemnate de CPS in Planul de mdsuri, semnat
CPS de catre toti membrii CAE.

Sinteza evaluarii Centralizarea Raport pe Planul de mésuri este discutat in Consiliul

per PS rezultatelor evaludrii | universitate privind | departamentului gi aprobatin Consiliul facultatii

Sinteza evaludrii si Planul de mdsuri se elaboreazd in 3
exemplare: 1 ex. pentru CEAC-D, 1 ex. pentru CPS i
1 ex pentru DAC. Exemplarul pentru DAC se
transmite de catre DD.

CPS informeaza studentii (prin postare pe
platforma eLearning a documentelor Sinteza
evaludrii si Planul de masuri ) cu privire la rezultatele
evaludrii si la mdsurile propuse pentru
imbundtatirea activitatii didactice. Eventualele
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cA observatii facute de studenti (prin platforma
CEAC-U eLearning) sunt centralizate de cdtre CPS,
DAC transmise citre CAE, si avute in vedere in
CIDIFR adoptarea de masuri ulterioare de imbundtdtire.
DF DAC centralizeaza rezultatele evaludrii de cdtre
DD studenti si sprijind CEAC-U si CIDIFR in elaborarea
CAE Raportului pe universitate, Raportul se prezinta in
CPS CA si se posteaza pe site-ul universitatii.
Documente privind | Gestionarea Documente Fisele de evaluare si documentele privind
rezultatele evaludrii| documentelor gestionate privind | rezultatele per PS se pdstreaza, pe o perioadd de
rezultatele 5 ani in vederea documentarii proceselor de
evaludrii evaluare ulterioare (internd si externa), la:
- DAC si la departamentul coordonator al PS, n
DD format electronic si letric (semnate);
CEAC-D - CIDIFR, in format electronic.

6. Responsabilitati

Rector/CA

- aproba Programul de evaluare a activitatii didactice de cdtre studenti;

- analizeazi rezultatele procesului de evaluare.

CEAC-U

- coordoneaza procesul de evaluare a activitati didactice de cétre studenti la nivel de universitate;

- coordoneaza instruirea participantilor la procesul de evaluare;

- elaboreazd Raportul pe universitate privind evaluarea activitatii didactice de catre studenti pentru programele IF;

- monitorizeaza realizarea masurilor adoptate pentru imbundtétirea activitatii didactice.

DF/Consiliul facultatii
- aprobé planurile de mésuri elaborate in urma evaludrii activitatii didactice de cdtre studenti;

- urméreste realizarea masurilor de imbunatatire care se impun.

DD/Consiliul Departamentului

- aprobi lista cadrelor didactice si a disciplinelor care vor fi supuse evaludrii de citre studenti propusa de CPS;
- emite Decizia de numire a Comisiei de evaluare;
- analizeazd rezultatele evaluarii;

- sprijind RF-ID/IFR si CPS in rezolvarea problemelor semnalate cu ocazia evaludrii de catre studenti;
- urméreste realizarea masurilor de imbundtdtire care se impun.

CAE

- analizeaza rezultatele evaludrii;

- poartd discutii cu cadrele didactice evaluate pe baza Fiselor de evaluare;
- propune masuri de imbundtdtire;

- prezintd in Consiliul departamentului rezultatele evaludrii: Sinteza evaludrii i Planul de masuri;
- urmdreste realizarea masurilor de imbunatatire care se impun.
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C-CIDIFR

- elaboreaza procedura Evaluarea performantelor cadrelor didactice din sistemul ID-IFR;

- sprijind RF-ID/IFR in procesul de instruire a participantilor la procesul de evaluare;

- elaboreazi Raportul pe universitate privind evaluarea activitatii didactice de catre studenti pentru 1D si IFR.

DAC
- acorda consulttantd si participd la instruirea personalului implicat in procesul de evaluare;

- centralizeaza rezultatele evaludrii de cétre studenti si sprijind CEAC-U si C-CIDIFR in elaborarea Raportului pe
universitate;

- realizeaza audituri de verificare a respectdrii procedurii de evaluare si a rezolvarii problemelor semnalate;
- pastreazd pentru o perioadd de 5 ani: inregistrarile procesului de evaluare a activitatii didactice, Raportul pe
universitate si documentele Sinteza evaludrii 5i Planul de masuri per program de studii.

RF-ID/IFR
- aprobi lista cadrelor didactice si a disciplinelor care vor fi supuse evaludrii de cétre studenti propusa de CPS;

- monitorizeazd intregul proces de evaluare si comunicarea rezultatelor acestuia catre studenti.

CPS

- propune lista cadrelor didactice si a disciplinelor care vor fi supuse evaludrii de cdtre studenti;
- instruieste studentii in vederea evaludrii prin informdri pe platforma eLearning;

- elaboreazi Sinteza evaludrii si Planul de mdsurisi le pdstreaza pentru o perioada de 5 ani.

7. Inregistréri

Nr. Denumire Cod formular Anexad
crt.

1. |Lista cadrelor didactice propuse spre evaluare FO1-PS-CIDIFR-06 | Anexa 1
2. |Decizia de numire a Comisiei de analiza F02-PS-CIDIFR-06 | Anexa 2
3. |Chestionar de evaluare a materialului didactic in tehnologie ID (IFR) FO3-PS-CIDIFR-06 | Anexa 3
L. |Chestionar de evaluare a sistemului tutorial ID-IFR FO4-PS-CIDIFR-06 | Anexa 4

8. Responsabil de proces: Coordonator CIDIFR

Prezentul document a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din 18.02.2019 si inlocuieste ed.3, rev.2 din
03.12.2014.
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' Prof, dr. ing. Maria\umini

Coordonatorul Ejt
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