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1. Scopul

Procedura reglementeaza procesul de actualizare periodicd a materialelor didactice destinate programelor de studii ID
siIFR.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica la facultatile organizatoare de programe de studii ID/IFR si la CIDIFR.

3. Abrevieri i definitii
Conform cu Glosarul de termeni GT-CIDIFR.

4. Documente de referintd

Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

Ghidul activitdtilor de evaluare a calitétii programelor de studii universitare si a institutiilor de invdtamant superior —
Partile a V-a i a Vl-a, Evaluarea externd a programelor de studii oferite prin invitdmant la distanta si invatamant cu
frecventa redusa;

Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de invatimant la Distanta si Invatdmant cu Frecventd Redusa.

5. Fluxul activitatilor

Documente Activitate / Documente Observatii
de intrare responsabil de iesire

Regulament CIDIFR Elaborare Plan de Plan de elaborare / Planul de elaborare / actualizare
Plan de invatamant elaborare / actualizare materiale | materiale didactice in tehnologie ID se
Lista materialelor actualizare materiale | didactice in intocmeste la nivel de facultate de catre
didacticein didactice in tehnologie ID RF-ID/IFR si se aprobd de catre DF,
tehnologie ID tehnologie ID
Raport anual de analiza DF
a activitatii [D/IFR RF-ID/IFR
Decizia de numire a CD| Incheierea Conventie de RF-ID/IFR solicitd autorilor de materiale

Plan de elaborare/
actualizare materiale
didactice in
tehnologie ID

conventiei de
colaborare cu
coordonatorii de
disciplina care
elaboreaza /
actualizeazd
materiale didactice
in tehnologie ID
Rector
Compartiment juridic
RF-ID/IFR
CcD

colaborare,
FO1-PS-CIDIFR-03

didactice completarea conventiei de
colaborare pentru disciplinele prevazute
in planul de invdtdmant (in 2 exemplare).
CIDIFR centralizeaza conventiile primite
de la facultdti si le inainteazd spre
aprobare conducerii universitétii.

Procedura Instruirea
si perfectionarea
personalului ID/IFR

Instruirea CD in
vederea elaborarii
materialelor
didactice in
tehnologie ID

PV de instruire

Instruirea CD se realizeazd anual, de
cdtre RF-ID/IFR si CPS.

RF-ID/IFR si CPS sunt instruiti anual de
cdtre C-CIDIFR.
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C-CIDIFR
RF-ID/IFR
CPS

Material didactic de Elaborarea / Material didactic Elaborarea / actualizarea materialelor

revizuit

Rezultatele evaludrii
performantelor
cadrelor didactice

actualizarea
materialelor de
studiu

D

didactice se face cu respectarea
cerintelor specifice tehnologiei ID. In
cazul actualizdrii, se au in vedere si
rezultatele evaludrii de catre studenti a
materialelor didactice anterioare.

Material didactic

Recenzia
materialului didactic
elaborat / actualizat

Fisa de evaluare,
FO2-PS-CIDIFR-03

Materialul didactic elaborat / actualizat
este analizat de membrii CR.

Pe baza analizei CR, CPS completeaza Fisa
de evaluare a materialului didactic.
Materialele didactice care nu obtin
punctajul minim admis se revizuiesc de
cdtre autori si se reia procedura de

CR evaluare.
Fisa de evaluare Receptia si PV de receptie, RF-ID/IFR face receptia materialului in

aprobarea FO3-PS-CIDIFR-03 vederea multiplicarii.
materialelor Multiplicarea materialului se face in baza
didactice PV aprobat de decanul facultatii

DF coordonatoare a PS.

RF-ID/IFR
D

6. Responsabilitati

Rector

- aprobd conventiile de colaborare pentru elaborarea materialelor didactice ID / IFR.

C-CIDIFR

- raspunde de elaborarea Planului de elaborare/actualizare a materialelor didactice in tehnologie ID la nivel de

universitate;

- monitorizeaza procesul de instruire a autorilor de materiale didactice in tehnologie ID.

DF

- aproba Planul de elaborare/actualizare materiale didactice in tehnologie ID la nivel de facultate;
- aprobd multiplicarea materialelor didactice in tehnologie ID.

RF-ID/IFR

- intocmeste Planul de elaborare/actualizare a materialelor didactice in tehnologie ID la nivel de facultate;
- raspunde de incheierea conventiilor de colaborare cu CD;

- rdspunde de instruirea CD in vederea elaborarii materialelor didactice in tehnologie ID, conform cerintelor

CIDIFR;

- face receptia materialelor didactice si intocmeste procesele-verbale de receptie.

PS-CIDIFR-03/ed.4,rev.0




PROCEDURA SPECIFICA PS-CIDIFR-03

NILERSITATER ACTUALIZAREA PERIODICA A MATERIALELOR Edtta 5
TRANSILVANIA DIN BRASOV

DIDACTICE IN TEHNOLOGIE ID

Data: ianuarie 2019
pag. 3/3

CPS

participa la instruirea CD in vederea elaborarii materialelor didactice in tehnologie ID, conform cerintelor CIDIFR;

- analizeaza respectarea standardelor de elaborare a materialelor didactice in tehnologia ID si completeaza Fisa
de evaluare a materialelor didactice in tehnologie ID.

cD

- raspunde de elaborarea materialelor didactice in tehnologia ID si de actualizarea acestora (cel putin o dati la trei
ani).

7. inregistrari

Nr. Denumire Cod formular Anexa
crt.
Conventie de colaborare FO1-PS-CIDIFR-03 | Anexa 1
2, Fisa de evaluare a materialelor didactice in tehnologie ID F02-PS-CIDIFR-03 | Anexa 2
Proces-verbal de receptie FO3-PS-CIDIFR-03 | Anexa3

8. Responsabil proces: Coordonator CIDIFR.

Prezentul document a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din 18.02.2019 si inlocuieste ed.3, rev.2 din
03.12.2014.
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