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INTRODUCERE

Ghidul studentului ID/IFR cuprinde precizarile necesare referitoare la principalele aspecte ale
activitdtii dumneavoastra ca studenti, precizari de care trebuie sa tineti seama pentru a obtine
pregdtirea si rezultatele finale pe care le doriti.

Studentii cuprinsi in universitatea noastra la formele Tnvétémént la Distanta (ID) si Anvétémént cu

Frecventa (IFR) sunt:

> persoane care, din diferite motive, nu se pot incadra intr-un program universitar clasic (la
forma cu frecventd);

> studenti care sunt cupringi in sistemul traditional de invdtdmant, dar isi doresc si
specializdrile pe care le oferd universitatea prin forma flexibild de invatamant la distantd/cu

frecventd redusa.

Acest ghid se referd la activitatea de invdtare la distantd si la serviciile de indrumare pe care le
oferd sistemul ID, deci este destinat in special studentilor programelor ID, insd, in multe privinte (de
ex., gestionarea temelor de control pe platforma elLearning, accesul la materiale didactice in format
ID etc.), acest ghid ii vizeaza si pe studentii inscrisi in programele IFR (de licenta si masterale). De
asemenea, ghidul contine, pe langd cateva sfaturi si recomandari privind diferitele aspecte ale
sistemului tutorial ID-IFR, si exemple de colaborare intre studenti si profesorii coordonatori de

disciplind" (autorii materialelor didactice de bazd) / profesorii tutori? de disciplind.

Speram ca informatiile din acest ghid vor fi utile pentru dumneavoastrd, constituindu-se intr-o
baza a activitatii viitoare de invatare, activitate pe care va trebui sd o coordonati in buna mdsurd
dumneavoastra insiva.

Va rugdm sd considerati prezentul ghid ca pe un caiet de lucry, la care sa apelati ori de cate ori aveti
nevoie siin care sd va notati observatiile, concluziile personale si chiar sugestiile de imbundtatire a
sistemului ID pe care veti dori sa le transmiteti coordonatorului programului de studii in care

sunteti inrolat.

Universitarii implicati in programul dumneavoastra de studii va vor acorda intregul sprijin pentru a

obtine satisfactiile care decurg din obiectivele propuse.

" Coordonatorii de disciplina sunt profesorii autori ai materialelor didactice de baza (cursurilor) in format ID.
2 Tutori de disciplind sunt profesorii care efectueaza activitatile didactice fatd in fatd si/sau online sincrone, care gestioneaza
verificdrile pe parcurs. Coordonatorii de disciplina pot fi si tutori de disciplina.
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OBIECTIVE N I

Dupad ce veti parcurge acest ghid, speram sa va formati deprinderile si abilitatile necesare pentru:

> definirea conceptelor de Invatdmant la Distantd (ID) si de Invatdmant cu Frecventd Redusd
(IFR);

intelegerea contextului in care activeaza studentii ID/IFR;

identificarea factorilor care pot influenta invatarea;

gestionarea factorilor care influenteaza eficienta activitdtii de invdtare;

YV V V VY

constientizarea noului statut — de student — si a implicatiilor pe care acesta le are asupra

raporturilor oficiale din universitate;

> intelegerea rolului profesorului tutore si al profesorului coordonator de disciplind si @ modului
de colaborare cu acestia;

> dobandirea abilitatilor de identificare a traiectoriilor scolare oferite de planul de invatamant

propus.

1. Contextul Invitdmantului la Distant3 / Invatdmantului cu Frecventd

Programele de studii ID si IFR reprezintd in prezent forme atractive de studiu. Aceasta popularitate

se bazeazd pe independenta studentului in a alege:

» cesdinvete, independentd in alegerea unui program de studii;
unde sa invete;
cand sd invete;

ordinea particulard a invatarii;

vvyyy

metoda de invatare.

Aceastd independentd este accentuata de tendinta actuala de deplasare de la invatamantul centrat
pe profesor la invatamantul centrat pe student. Astfel, se pune accentul pe calitatea activitdtii de
indrumare a studiului, prin oferirea de situatii de invdtare in materialele didactice elaborate in
tehnologia ID (tehnologie valabild si pentru materialele didactice destinate programelor de studii

IFR, vezi explicatii mai jos).
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In acest punct, se impune prezentarea diferentelor si a asemandrilor existente intre ID si IFR:

Diferente

ID

IFR

= orele de seminar de la forma cu frecventad se
transformd (dupd un anumit algoritm) pentru

fiecare disciplind din planul de invatdamant in:

o activitati didactice fatd in fata si/sau online sincrone,
numite si activitdti tutoriale (AT);

o activitati didactice online asincrone, constand in
conceperea si configurarea verificdrilor pe parcurs
de cdtre cadrul didactic titular, numite teme de

(TQ),

consiliere si feedback;

control pentru care studentul primeste

orele de Ilaborator/proiect de la forma cu
frecventd se mentin ca activitati didactice fata in
fatd si/sau online sincrone, numite activitati

asistate (AA).

= orele de seminar de la forma cu frecventd se
mentin ca activitati didactice didactice fata in fata
si/sau online sincrone si se numesc tot seminare

(S);

= orele de laborator/proiect de la forma cu
frecventa se mentin ca activitati didactice fata in
fatd si/sau online sincrone si se numesc tot

laboratoare (L)/proiecte (P).

Asemanari

ID=IFR

orele de curs de la forma cu frecventa nu sunt, la ID si IFR, activitati didactice fatd in fatd sau online

sincrone, ci sunt convertite intr-un numar egal de ore de autoinstruire (Al);

orele de autoinstruire (Al) sunt incluse in planul de invdtdmant ID/IFR si reprezintd orele de studiu

individual pe care studentul trebuie sa le afecteze parcurgerii materialelor didactice de bazd (cursurile in

format/tehnologie ID), corespunzdtoare disciplinelor prevdzute in planul de invatamant;

formatul ID al materialelor didactice de baza este unul orientat spre a-| gjuta constant pe student sd

asimileze singur cat mai mult din materia prezentatd printr-o structurd specificd, cu o interfata iconica

prietenoasd, si prin diverse modalitati de fixare a cunostintelor: exemple, to do-uri (sarcini de lucru plasate

dupd sectiuni teoretice), microsinteze, teste de evaluare si/sau de autoevaluare (cu rezolvare / piste de

rezolvare plasate in anexe), teme de control (verificari pe parcurs) etc;

= verificarile pe parcurs se gestioneaza:

o  pentru disciplinele prevdzute cu AT/S, pe platforma eLearning — atat de cdtre studenti (care incarcd temele

solicitate la termenele stabilite), cat si de catre profesorii titulari (care le concep, le configureaza pe platforma, le

corecteazd, le noteaza si ofera feedback la un interval rezonabil de la termenul limita pentru incdrcarea

acestora de cdtre studenti);

o  pentru disciplinele prevdzute cu AA/L/P, pe platforma elearning (v. mai sus) si/sau ca lucrdri practice

sustinute in cadrul activitdtilor didactice fata in fata (sub supravegherea profesorului tutore).
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Conform standardelor nationale in domeniu, invatdmantul la Distantd (ID) si Invatdmantul cu
Frecventd Redusa (IFR) reprezintd procese educationale care pun la dispozitia studentilor resurse

de invdtdmant cu urmdtoarele caracteristici:

e separarea in timp si/sau in spatiu (1) a studentilor in raport cu institutia care ofera
programe de studii, (2) a studentilor intre ei si (3) a studentilor fatd de resursele de

invatamant si cadrele didactice;

e interactiunea intre studenti si institutia care oferd programe de studii, cu ceilalti student;,
intre studenti si resursele de invdtdmant se realizeaza prin mai multe medii de comunicare
bidirectionale: postd terestrd, postd electronicd, telefon, fax, facilitatile de comunicare
sincrone si asincrone puse la dispozitie de platforma elearning (forumuri, chat,

Messenger).

Invatdmantul desfdsurat la distantd, mai ales la ID (numarul de ore fatd in fatd si/sau online
sincrone (AT) fiind mai mic decat numarul de ore de la IFR), este o activitate preponderent
individuala. Aceastd activitate implicd studentul in dezvoltarea si coordonarea propriei strategii de
invatare. Chiar dacd studentii, colegi de an in cadrul aceluiasi program de instruire, au ca tinta
obtinerea aceleiasi calificari si a aceloragi competente, fiecare are propria strategie, propriul stil de

invatare, cu diferente particulare semnificative.

Alegerea strategiei individuale de invatare este influentatd de doua grupuri de factori: factori

controlabili de cdtre student si factori necontrolabili.

Principalii factori pe care studentul ii poate controla sunt:

e circumstantele domestice: partener, sot, sotie, copii, rude (dacd, de exemplu, membrii familiei
sunt de asemenea in situatia de a invata intr-o scoald, colegiu sau in alte programe de

pregdtire, atmosfera casnicd va fi propice pentru studiu);

e conditiile de studiu: conditiile casnice, intimitatea posibila (studentii la forma ID/IFR au nevoie
de spatii unde sa nu fie deranjati si sd aiba liniste pentru a se putea concentra asupra

materialelor didactice);

e motivatia personala: gradul in care studentii au ales sau li s-a cerut sd urmeze programul de
instruire (cei care au dorit sa urmeze programul sunt mai puternic motivati, spre deosebire de
aceia pe care conducdtorii locului de muncd, de exempluy, i-au determinat sd participe la un

program cdruia studentii nu-i vad rostul);

e personalitatea: gradul in care fiecare student este organizat, cu dispozitii de adaptabilitate si

creativitate, cu calitati volitive etc. (este esential pentru cel care invatd sa adopte reguli corecte
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de studiu si o disciplind strictd, dar sa fie si suficient de flexibil pentru a se adapta la variatiile

cerintelor din materialele de studiu sau in planificarea activitétilor);

calificarea si cunostintele anterioare: nivelul de experientd initial cu care studentul se
incadreaza in programul de studii (o pregdtire fundamentald solidd in domeniul programului

faciliteaza activitatile de invatare si face mai usoard dobandirea de noi cunostinte);

stilul si capacitatea de invatare: experienta si capacitatea studentului de invatare intelectuala
si sociald (unii studenti se inscriu in program, realizeazad cd este prima oard dupd terminarea
scolii cand sunt din nou pusi sa invete si de aceea pot avea probleme in ceea ce priveste

adaptarea la regulile si la responsabilitdtile invdtdmantului centrat pe cel ce invata);

resurse disponibile: accesul la resurse ce gjutd invatarea, cum ar fi calculatoare, software,
carti, CD, platforma eLearning, biblioteca etc. (utilizarea frecventa a resurselor ajutdtoare si
familiarizarea cu echipamentele tehnice inldtura barierele potentiale catre un succes al

activitatii de invatare).

&
Principalii factori care nu pot fi controlati de student sunt:

materialele de curs: calitatea materialelor educative din program, atractivitatea lor,
prezentarea, claritatea, continutul si referirile la alte materiale (studentii care se simt
confortabil cu materialele au o invatare eficientd, in timp ce aceia care se simt terorizati de

acestea, de un eventual stil foarte rigid, vor fi chinuiti de materiale si vor invdta greu);

ajutorul primit de la colegi: gradul in care conducatorii, colegii si subordonatii, rudele sau
prietenii oferd sprijin si incurajare (interesul manifestat de cei din cercul studentului inlatura
sentimentul de singurdtate, conduce la cresterea moralului si imbunatdteste activitatea de

invdtare);

feedback-ul cu privire la realizarile de pe parcurs: viteza si claritatea reactiei primite in tot
timpul programului de instruire (cu cat este mai scurt timpul dintre trimiterea temelor
rezolvate si primirea temelor corectate, cu sfaturile si observatiile tutorelui, cu atat mai

eficientd si mai stimulativd este activitatea de invatare);

calitatea activitatii tutorilor: gradul in care tutorele din program este capabil sd ofere ajutor,

incurajare si indrumare (o comunicare bund cu un tutore capabil imbundtdteste invatarea).
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1o Do

Activitate

Tncercati sd analizati cauzele care pot afecta in mod negativ activitatea dumneavoastra de invatare
si, folosind exemplul de mai jos, incercati sd gdsiti solutiile care vd avantajeaza (completati in

casetele Activitate 1 si Activitate 2).

Exemplu:
Factori controlabili Cauze potentiale Solutii posibile
N N - o Planificarea orelor de invdtare dupd culcarea
Probleme familiale Familie cu copii foarte mici N o
copiilor sau in diminetile de weekend
o . Camera de lucru foarte | Instalarea temporard in camera care nu are
Conditii de studiu . .
expusa la zgomote ferestrele spre stradd
Activitate 1
Factori necontrolabili Cauze potentiale Solutii posibile
Colegii va sprijind, dar nu sunt . o
) S . Oferiti-va sa organizati mici intalniri de lucru pe
Sprijinul colegilor nici ei bine informati despre . ) ) .
] ) anumite subiecte de interes pentru toti.
subiectul cursului
Activitate 2
Concluzie

Principala concluzie care va rezulta din aceastd activitate este importanta planificarii strategiei
dumneavoastra de invdtare. Aveti controlul asupra majoritdtii factorilor personali, dar puteti de
asemenea sd actionati pentru a remedia situatiile ce pot fi determinate de factorii (aparent)
necontrolabili sau contextuali. In toate aceste privinte, stilul dumneavoastrd de invétare este foarte
important si solutiile depind de fiecare in parte.

Din activitatea anterioara se observa ca rolul studentului intr-un program de studii ID/IFR este
foarte important deoarece acesta decide unde, cum, cand, ce si, in ultimd instantd, de ce sd invete.
Asadar, studentii isi vor administra propria activitate de invatare, iar coordonatorul programului de

studii, tutorii i coordonatorii dedisciplind le vor oferi sprijin pentru a-i ajuta sa reuseasca.
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2. Specificul activitatii studentului inrolat in program de studii ID/IFR

Prin ce se deosebesc formele ID si IFR de invatamantul cu frecventa (IF)? Principala caracteristicd a
formelor ID si IFR constd in faptul ca studentul si profesorul sunt separati atat in timp, cat si in
spatiu, cel putin in privinta orelor de curs (devenite ore de autoinstruire). Aceastd separare dd
studentului mai multd libertate de a studia in timpul, locul alese si in ritmul adecvat lui. Experienta
aratd ca separarea in spatiu (in cazul activitdtilor didactice online sincrone) incurajeazd adesea

studentii sa comunice mai mult i intr-o manierd mai deschisa.

Trebuie accentuata din nou diferenta clard dintre forma IF, pe de o parte, si ID/IFR, pe de alta parte:
mai ales la ID, accentul principal cade pe activitatea de invdtare si nu pe cea de predare. Formele ID
si IFR cer de la studenti mai multd dorinta de a invata si de a controla activitatea proprie de
invatare, iar de la profesor o pregdtire meticuloasd a materialelor de studiu si a activitatilor
tutoriale/seminarelor. Odata ce un student a ales un program de studii ID/IFR, el ar trebui sa fie
deja motivat, iar profesorul nu trebuie sa depuna efort suplimentar pentru atragerea atentiei sale i

pentru a gdsi cdi de a- motiva.

Formele ID si IFR au unele limitari, dar, pe de alta parte, deschid noi oportunitdti de invatare. Sunt
mai flexibile decat forma de invatamant traditionald si sunt disponibile pentru toate categoriile de
persoane. Pentru cd in acelasi timp necesitd mai multd autocoordonare din partea studentilor,
aceste forme se potrivesc, in general, mai mult pentru educarea adultilor, acestia fiind mai
competenti in a-si coordona propriul proces de invdtare. Existd insa si discipline, unde accentul se

pune mai ales pe invdtarea prin comunicare, iar acestea sunt potrivite si pentru educarea tinerilor.

Materialele didactice de bazd, elaborate in format/tehnologie ID pentru programele de studii ID si
IFR sunt postate pe platforma eLearning ID-IFR (conform Contractului anual de studii), in cadrul
unei sectiuni speciale, Informatii si resurse generale, dedicate fiecarui an de studii. La cerere,
exprimatd in scris la inceputul anului universitar, studentul primeste un CD cu toate materialele de

studiu necesare.

Spre deosebire de alte texte sau manuale, materialele didactice in format ID contin aspecte
destinate sprijinirii studentului individual sa abordeze si sa reuseasca in dobandirea de cunostinte
si abilitati (v. Si supra). Materialele didactice in format ID trebuie sa suplineasca absenta
profesorului care predd de la catedrd. Asadar, factorul determinant in construirea acestor materiale
este cd acestea sunt destinate pentru uz individual, iar profesorul autor are cateva sarcini

obligatoriu de indeplinit:

P organizarea continutului materialelor de studiu;

specificarea duratei/ritmului de studiu per unitate de invatare;
explicarea conceptelor cheie;

furnizarea de informatii si a materialelor de studiu;

stimularea si motivarea studentului;

dezvoltarea capacitatii de studiu individual a studentului;

vVvyVvyvyyvyy

ajutarea studentului sa dobandeasca cunostinte si competente.
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De obicei, cursul in format ID este structurat in unitdti de invatare sau in module, impadrtite la randu

lor in mai multe unitati (capitole). In cadrul unitétilor de invatare existd mai multe sectiuni.

Sarcinile de lucru (fo do-urile de tip intrebare sau scurte exercitii de autotestare), care apar dupa
anumite secvente teoretice, au rolul de a oferi studentului posibilitatea de a verifica nivelul de

intelegere si asimilare a materiei expuse pand in acel punct.

Pentru atingerea acestor obiective, se adaugd testele de autoevaluare care au rezolvari/indicatii de
rezolvare incluse la sfarsitul unitatii/modulului/cursului. Testele de autoevaluare, spre deosebire de
to do-uri, nu trebuie sa pund studentul in situatia de a repeta textul pe care I-a citit anterior, ci
trebuie sa-I faca sa sintetizeze si sa aplice cunostintele acumulate. In astfel de teste, este util s& se
ceara studentilor sd: analizeze, sintetizeze, aplice, construiascd, proiecteze, calculeze, compare,
evalueze critic etc. Rezolvdrile si comentariile testelor de autoevaluare trebuie sd suplineasca
prezenta profesorului, astfel incat studentul sa se descurce, pe cat posibil, singur in aceasta

activitate.

Chiar daca sunteti sprijiniti (de profesori, familie, colegi etc.), in

N

)
i/

acest tip de invdtamant nu exista nimeni care sd va "impinga de

la spate". -

!

Asadar, ceea ce invatati se afla strict sub controlul dumneavoastra.

In timp ce cititi textul cursului, incercati in permanentd s& va ganditi la exemple din mediul in care
lucrati/studiati, legate de subiectul respectiv. Veti observa ca veti retine si veti intelege mai ugor
cursul. Nu incercati sa memorati ceea ce n-ati inteles! Acest mod de invatare nu va va fi de niciun

folos atunci cand vetiincerca sa aplicati cunostintele.

Pentru a asimila mai ugor ceea ce cititi, va facem cateva recomandari:

l

Faceti scurte notite pe masurd ce cititi cursul. Cand veti relua textul, veti putea face astfel o
recapitulare rapidd. Eventualele neldmuriri astfel notate (cu trimiteri clare la
unitate/paragraf/pagind etc.) pot fi apoi discutate cu tutorele de disciplind in cadrul activitatilor
didactice fata in fata si/sau online sincrone sau postate ca intrebari pentru profesor in forumul

cursului online dedicat disciplinei in cauza de pe platforma eLearning.
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Fiti siguri ca intelegeti complet ceea ce cititi. Este foarte tentant sa mergi mai departe si sa-ti
spui ca revii mai tarziu pentru a intelege totul; de obicei, efectul ,ldsarii pe maine” este ca nu

revii niciodatd asupra celor lasate in suspensie.
L Nuincercati sd cititi prea mult deodatd (fdrd pauze pentru ,digerarea” informatiei).

EJ Nu trisati! Este bine sa incercati sa rezolvati singuri testele de autoevaluare, chiar daca
rezolvdrile proprii se dovedesc a nu fi ,excelente”. Bineinteles cd este mai usor sd va uitati la
pistele de rezolvare/rezolvdrile oferite, de reguld, in anexele cursului, dar acest lucru nu
foloseste nimanui. Comentariile si/sau rezolvdrile sunt menite doar: (i) pentru a le compara cu
solutiile dumneavoastra, (i) pentru a vd descoperi lacunele si a reusi astfel sd le remediati, {iii)
pentru a avea satisfactia ca nu aveti prea multe/deloc greseli sau chiar, de ce nu, (iv) pentru a

va simti mandri cd ati gdsit o solutie mai eleganta decat cea datd.

LD Verificdrile pe parcurs (temele de control), necesare in aceste forme de invdtdmant (care
presupun mai putine ore fatd in fata cu profesorul decat la forma cu frecventd), nu trebuie sa
fie 0 sperietoare pentru dumneavoastrd, dar trebuie sd le acordati o atentie deosebitd. Ele sunt
destinate verificarii si/sau fixdrii cunostintelor, pentru a putea primi ajutor din partea tutorelui
de disciplind atunci cand raspunsurile sunt neconcludente, pentru ca acesta sa-si dea seama
de modul in care avansati si sd intervind la timp dacad este cazul. In plus, aceste verificari sunt
parte a invatdrii progresive a studentului, iar rezultatele sunt cuantificate in nota finala printr-o

formuld ponderatd.

3. MODUL DE EVALUARE A CUNOSTINTELOR

Pentru fiecare disciplinad parcursa, ca student la forma ID, veti avea de rezolvat mai multe tipuri de
teme. Rdspunsurile la temele de control (TC) se trimit profesorului prin intermediul tutorelui
dumneavoastrd pentru a fi evaluate. Modalitatea, spatiul (virtual sau fizic) si termenele de postare
pe platformd / trimitere prin e-mail /predare fizicd a temelor/proiectelor se stabilesc de cdtre
tutorele de disciplind. Pe aceeasi cale de comunicare, folosita pentru predarea temelor, veti primi

observatiile, comentariile si sfaturile tutorelui sau ale profesorului coordonator de disciplind.

Calcularea notei finale este conditionatd de obtinerea unei note de promovare la examen si de

predarea tuturor temelor de control prevazute pentru disciplina respectiva.

in cazul in care cursul este prevazut cu activitdti aplicative (laborator, proiect), parcurgerea acestora
constituie o conditie prealabild pentru participarea la examenul de disciplind’. Aceste activitati se

desfdgoard, in mod planificat, preponderent fata in fatd la sediul facultatii.

" Conform Contractului anual de studii, in care se specifica obligativitatea prezentei la activitatile didactice de tip AA/L/P.
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Pe scurt

Testele de autoevaluare prezente in continutul cursurilor pot fi rezolvate fie direct
in materialele de studiu pe care le primiti (dacd exista un spatiu ldsat pentru
rezolvare), fie pe platforma elearning (daca testul este configurat ca sarcind de
lucru). Veti gdsi comentarii sau chiar rezolvarea acestor teste de autoevaluare la
sfarsitul unitatii de invatare / modulului / cursului. Aceste teste de autoevaluare a
cunostintelor nu trebuie trimise tutorelui pentru verificare, pot fi discutate insa cu
acesta (in cadrul tutorialelor/seminarelor sau prin forumul disciplinei de pe
platformd) in cazul in care solutiile oferite nu au fost pe deplin intelese de student.
Temele care vor fi evaluate de cdtre profesor sunt marcate in text cu titlul Tema de
control sau Tema de verificare.

Se recomandd ca unitdtile (capitolele) fiecdrui curs s fie studiate in ordinea lor de
prezentare. Exista insd si posibilitatea de a alege alte rute de parcurgere in functie
de: (i) nivelul dumneavoastrd de cunostinte la momentul respectiv; (i) experienta
dumneavoastra anterioara in domeniul cursului; (iii) relevanta fiecarui modul de
studiu pentru nevoile dumneavoastrd de instruire; (iv) interesul personal in ceea ce

priveste tematica fiecdrui modul.

Chiar si in conditiile in care studentii ID/IFR nu sunt permanent fatd in fatd cu profesorii lor (ca la

invdtdmantul cu frecventd), pdstrarea legdturii cu tutorii si cu colegii dumneavoastrd prin diversele

mijloace avute la dispozitie (telefon, e-mail, facilitatile de comunicare sincrond/asincrond de pe

platforma eLaerning, diverse grupuri configurate pe platforme de socializare) este de o importantd

deosebitd pentru dumneavoastrd. Nu ezitati sa comunicati cu tutorii de disciplinda si cu

coordonatorul programului dumneavoastra de studii pentru orice problemd legatd de buna

desfdsurare a procesului educational. De asemenea, incercati sa integrati ca sursd de informare,

pentru sfaturi sau pentru ajutor, pe oricare dintre colegii dumneavoastrd de program de studii.

Ajutorul colegilor poate fi crucial pentru cei ce invata la distantd. Dacd discutati unele probleme

neclare cu colegii de studiu, va puteti motiva reciproc si le veti putea lamuri mai rapid si mai usor.

4,

INFORMATII DESPRE PROGRAM

4.1.Personajele-cheie in parcurgerea programului de studii sunt:

>
| 2
| 2
>
| 2
| 2
>
>

studentii;

tutorii de discipling;

coordonatorii de discipling;

secretar(ul/a) ID/IFR

responsabilul cu platforma eLearning ID-IFR a programului de studii;

coordonatorul programului de studii ID/IFR;

responsabilul ID si/sau IFR pe facultate;

coordonatorul Centrului de Tnvdtdmant la Distantd si Invatdmant cu Frecventd Redusd (CIDIFR)

din Universitatea Transilvania din Bragov
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Studentii

Studentii sunt principalii participanti ai activitatilor ID/IFR. In urma admiterii dumneavoastrs ca
studenti, veti primi si semna doud contracte incheiate cu universitatea, documente care

consfintesc inmatricularea in programul de studii:

1) Contractul de studii universitare — contract-cadru care se semneaza doar in anul |, este
valabil pe intreaga duratd a studiilor, reglementeaza raporturile dintre student si
universitate, precizeazd drepturile si obligatile partilor si specificda modalitdtile de
solutionare a situatiilor litigioase si de reziliere a contractului ca urmare a exmatricularii
studentului pentru neplata taxelor de scolarizare; Regulamentul privind activitatea
profesionald a studentilor completeaza contractul-cadru prin descrierea detaliatd a tuturor
aspectelor mentionate;

2) Contractul anual de studii — se constituie in anexd la contractul-cadru, se semneaza la
inceputul fiecdrui an de studii; in acest contract se precizeazd durata studiilor, diploma
obtinutd, serviciile oferite studentului in cuantumul taxei de scolarizare, conditiile de reziliere
a contractului de studii universitare; de asemenea, este inclus extrasul din planul de
invatamant pe care il veti parcurge in anul de studii respectiv, se precizeaza regimul
optionalelor, obligativitatea prezentei la activitdtile didactice de tip AA/L/P si conditiile de

promovare, de inscriere in anul de studii urmator si de absolvire a programului de studii.

Studentul are obligatia de a studia planul de invatamant pentru a intelege sistemul de acordare a

creditelor transferabile si pentru a-si alege ruta doritd din pachetele de discipline optionale.

Tutorii si coordonatorii de disciplina

Coordonatorul de disciplind este cadrul didactic autor al cursului in format ID (v. Si supra). Tutorele
este cadrul didactic care indrumé& studentul pe parcursul unui program de studii. indrumarea se
realizeaza individualizat i in grup, prin intalniri directe, telefon, posta electronicd sau forme online
combinate (sincrone Si asincrone) si constd in directionarea studiului si evaluarea periodicd a
parcursului academic. Pentru fiecare disciplind din planul de invatdmant se numesc tutori de
disciplina care au arondate grupe de studenti (formatii de studiu). La disciplinele prevazute in planul
de Tnvdtdmant cu activitdti asistate (AA) / laboratoare (L) / proiecte (P), se poate lucra chiar cu
semigrupe, in functie de specificul disciplinei.

Pe parcursul semestrului veti comunica si veti cere ajutor tutorelui de disciplind pentru orice
informatii care se referd la programarea activitatilor didactice, la rezolvarea temelor, la termenele
de predare etc. Tutorii sunt cei care realizeazd interfata dintre student si profesorii coordonatori de
disciplina (care pot fi aceiasi cu tutorii pentru anumite discipline). Examinarea finald pentru fiecare

disciplind se va realiza de catre profesorul coordonator al disciplinei impreuna cu tutorele.
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Secretarul/secretara programului de studii

La facultdtile/departamentele care au in derulare programe de studii ID/IFR se desemneazd un/o
secretar(d) dedicatd programului, cu sarcini administrative specifice, din care amintim:

- prezenta in secretariat si in sdmbetele in care se desfasoard tutoriale pentru a fi la dispozitia
studentilor care doresc sd isi rezolve diverse probleme administrative;

- evidenta situatiei inmatricularilor, a situatiei efectudrii pldtilor transelor din taxa de scolarizare
conform contractului, a situatiei scolare pe ani si grupe de studiu;

- introducerea si prelucrarea in aplicatia informatica de gestiune a scolaritatii (AGSIS) a tuturor
datelor legate de evolutia scolard a studentilor (note, lista cadrelor, numere de inmatriculare,
procente de promovabilitate etc.);

- participarea la toate activitatile de facturd administrativa din perioada admiterii i a examenelor
de licents;

- intretine, ori de cate ori este nevoie, comunicare bidirectionala cu studentii in vederea rezolvdrii
problemelor administrative ale acestora.

Evident, pe langd aceste servicii de secretariat oferite de secretarul/secretara ID/IFR, studentii de

la aceste programe beneficiaza si de celelalte servicii de secretariat oferite de structura

admnistrativd a facultdtii/departamentului respectiv(e).

Secretarul/secretara programului dumneavoastra de studii este:
NUME SIPIOMUIMIE L.ttt e bR

E-mail INSEEUTIONAL ..o s

Responsabilul cu platforma eLearning ID-IFR a programului de studii

Responsabilul cu platforma elLearning a programului de studii ID/IFR are sarcini specifice:

- configureazd sabloanele de cursuri online pentru toate disciplinele din planul de invatamant;

- asociazd la aceste cursuri cadrele didactice cu rol de Teacher si cohortele de student;;

- instruirea studentilor si a cadrelor didactice privind utilizarea platformei;

- consiliaza studentii cand apar probleme tehnice (de logare, de accesare a unor sarcini de lucru,
de accesare a unor cursuri online in vederea sustinerii unor examene restante etc.).

La programele de studii ID/IFR care nu au desemnati responsabili de platforma, sarcinile de mai

sus revin tot coordonatorului programului de studii.

Responsabilul cu platforma eLearning a programului dumneavoastra de studii este:
NUME SI PIEMUIMIE 1.ttt sttt ettt e

E-mail INSEEUTIONAL ..o e
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Coordonatorul programului de studii ID/IFR

Coordonatorului programului de studii ID/IFR i revine sarcina coordondrii generale a programului.
latd cateva dintre atributiile coordonatorului de program care il privesc direct pe studentul ID/IFR:

- propune conditiile de admitere si participa |la organizarea admiterii studentilor ID si/sau IFR;

- coordoneazd activitatea de stabilire a echipelor de titulari de disciplind si tutori;

- elaboreaza anual planul de invatamant al promotiei;

- elaboreaza anual statul de functii al programului de studii;

- elaboreaza contractele anuale de studii pentru programul ID si IFR;

- elaboreaza orarele semestriale pentru activitatile didactice fata in fatd si/sau online sincrone;

- organizeazd deschiderea anului universitar pentru programele ID si/sau IFR;

- planifica si organizeaza sesiunile semestriale de examene si sesiunile de licenta;

- coordoneaza procesul de evaluare semestriald a disciplinelor si a sistemului tutorial de cdtre
studenti;

- elaboreazd raportul anual al programului de studii;

- elaboreazd rapoartele de evaluare periodicd a programului de studii;

- monitorizeazd activitatile didactice desfdsurate pe platforma eLearning;

- intretine, ori de cate ori este nevoie, comunicare bidirectionala cu studentii in vederea rezolvdrii
problemelor acestora legate de procesul educational.

Coordonatorul programului dumneavoastra de studii este:

NUME SI PIEMUIMIE 1.ttt ettt

E-mail INSEEUTIONAL ..o e

Responsabilul ID si/sau IFR pe facultate

Responsabilul ID si/sau IFR pe facultate este cadrul didactic care asigurd legdtura dintre
coordonatorii programelor de studii ID si/sau IFR si conducerea facultdtii, pe de o parte, si
conducerea CIDIFR, pe de alta parte. Responsabilul ID si/sau IFR pe facultate are drept de vot in
Consiliul CIDIFR in care isi reprezinta facultatea si contribuie la luarea decizilor menite sd
imbunatdteascd si sd dezvolte calitatea programelor ID si IFR din universitate.

Responsabilul ID si/sau IFR pe facultate poate fi unul dintre coordonatorii programelor de studii

ID/IFR sau un alt cadru didactic cu experientd in domeniul ID-IFR.

Responsabilul ID si/sau IFR din facultatea dumneavoastra este:
INUMIE SI PIEMUIMIE L.ttt ekttt e

E-mail INSEEUTIONAL ..o
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Coordonatorul CIDIFR

Coordonatorul Centrului de Invatdmant la Distantd si invatdmant cu Frecventd Redusa (CIDIFR) din

Universitatea Transilvania din Bragov (UTBv) are urmatoarele sarcini principale:

convoaca si prezideaza sedintele Consiliului CIDIFR;

participad la dezvoltarea bazei materiale a CIDIFR si a programelor de studii ID si IFR;
organizeazd sistemul de asigurare a calitdtii programelor de studii ID si IFR din universitate;
coordoneazd, din punctul de vedere al tehnologiei ID, activitatea tuturor coordonatorilor de
programe de studii ID si IFR din facultati;

coordoneaza activitatea de intocmire a planurilor de invdtamant ID si IFR si le avizeaza;
coordoneaza activitatea de intocmire a statelor de functii ID si IFR si le avizeaza;

coordoneaza activitatea de elaborare a materialelor didactice in format ID pentru programele de
studii ID si IFR din universitate;

elaboreaza/actualizeazd anual Ghidul studentului ID/IFR, Ghidul cursului online pentru studenti
si participa la elaborarea ghidurilor de utilizare a platformei eLearning;

monitorizeaza toate activitatile desfasurate de programele de studii ID si IFR pe platforma
eLearning ID-IFR;

sprijind programele ID si IFR in procesul de acreditare si evaluare periodica de cdtre ARACIS.

In prezent, Coordonatorul CIDIFR din UTBv este Conf. dr. Ana ENE.

Date de contact

Pagina web: https://didactic.unitbv.ro/centrul-de-invatamant-la-distanta-si-invatamant-cu-frecventa-redusa
Telefon Birou/Secretariat CIDIFR: 268 413000, Int. CIDIFR
E-mail Birou/Secretariat CIDIFR: cidifr@unitbv.ro

E-mail Coordonator CIDIFR: enea@unitbv.ro

Adresa de corespondenta: Universitatea Transilvania din Bragov, Bd-ul Eroilor nr. 29, 500036, Brasov

4.2.Ghid de norme etice (trimiteri)

>

>

studentii au datoria sa cunoasca Carta Universitatii si toate regulamentele si metodologiile care

reglementeaza parcursul de studii si viata academicd (https://www.unitbv.ro/despre-

unitbv/regulamente-si-hotarari/carta-universitatii-si-regulamente.html);

studentii au datoria sa cunoascd Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor

(https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-

universitatii/studenti/Regulament _activitate profesionala_studenti 2024-

2025 _30.09.2024.pdf) si sd respecte toate normele etice si deontologice care sunt prevdzute

in acesta;
studentii au obligatia sda cunoasca si sd respecte Codul universitar al drepturilor si obligatiilor

studentilor (https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-

hotarari/regulamentele-universitatii/studenti/Codul _studentului _26.06.2024.pdf) si Codul de
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eticd si deontologie universitard, parte integranta a Cartei Universitdtii
(https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/carta-

universitatii/Carta UNITBV 20.12.2023.pdf);

P studentii au obligatia sa respecte toate normele etice si deontologice ce decurg din Conditiile de
utilizare a platformei eLearning (pentru care utilizatorii trebuie sa-si dea acordul la prima
accesare a platformei dupd ce li s-a asociat un rol de catre responsabili de platforma

eLearning/coordonatorii programelor de studi.

4.3.Taxa de scolarizare

Taxa de scolarizare se achitd in transele si la termenele prevazute in contractul de studii, in contul

Universitdtii Transilvania din Bragov:

Universitatea Transilvania din Braspv
Trezoreria Municipiului Brasov
Cont nr. ROO8TREZ13120F330500XXXX, CF 4317754

Modalitati de plata
» prin ordin de platd;
» mandat postal;

» prin aplicatia Student@UniTBv de pe Intranet.

Detalii privind achitareataxelor in lei la UTBv
Recomandare: folositi conturile deschise labdncile romanesti.

Este obligatoriu ca la achitarea diferitelor taxe catre Universitatea Transilvania din Brasov — fie
ele prin ordin de platd, transfer bancar sau mandat postal — sd fie completate urmatoarele
date de identificare:

» Beneficiar: Universitatea Transilvania din Brasov;

» Cod fiscal: 4317754;

» Cod IBAN: ROOBTREZ13120F330500XXXX;

» Cod SWIFT: BIC/SWIFT TREZROBU (cod obligatoriu pentru achitarea taxelor din strdindtate);
» Banca: TREZORERIA MUNICIPIULUI BRASOV

in cdmpul privind Detaliile transferului/ platii este obligatoriu sa fie mentionate informatiile
de lajos:

» tipul taxei (taxd admitere / taxa scolarizare / taxa examen creditat etc.);

» numele si prenumele studentului/studentei pentru care se face plata (exact ca in
evidentele facultatii);

initiala tatdlui;

facultatea

anul de studiu

forma de invdtdmant (IF / ID / IFR).

vvyyy
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Atentie! Momentan, Universitatea Transilvania din Bragov nu accepta transfer bancar de pe

cardul REVOLUT.

Recomandare

Studentii trebuie sa verifice pe Intranet (accesat cu contul individual institutional) daca tranzactia

afostfinalizata (plataa fost incasatasioperatd), dupd cum urmeaza:

» in decurs de 3 zile lucrdtoare, dupa ce s-a efectuat plata prin ordin de plata sau transfer
bancar;

» indecurs de 7-10 zile lucrdtoare, dupa efectuarea platii prinmandat postal.

In cazul constatdrii unor plati neoperate, studentii sunt rugati si semnaleze acest lucru
secretariatului facultdtii prin transmiterea dovezii efectudrii platii (copie a ordinului de platd sau

document scanat din aplicatia bancii) pentru verificare si remediere.

4.4.Accesul la informatie

In baza contului institutional individual, primit la inmatriculare, studentii Universitdtii Transilvania
din Brasov au acces la urmdtoarele platforme integrate in site-ul universitatii www.unibv.ro:

» Intranet;
» E-learning;
» E-mail Studenti.

De asemenea, informatii utile puteti gdsi:

» in sectiunea Studenti a site-ului universitatii;
» pe pagina facultdtii de care apartine programul dumneavoastra de studii;

» in sectiunea Informatii si resurse generale dedicatd anului dumneavoastrd de studii.

Nu ezitati sa cereti informatii, ajutor si sfaturi tuturor celor implicati in procesul educational, ale

caror sarcini au fost descrise mai sus.

Va uram succes!
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