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Planificarea activitatilor
de instruire-perfectionare a personalului managerial-administrativ* implicat in programele de studii ID/IFR
anul universitar 2026-2027

Nr.
ot Tematica** instruirii Data instruirii Formator
rt.
Instruire privind elaborarea formularelor interne CIDIFR
Instruire privind rolul si specificul serviciilor de secretariat in sistemul ID-IFR
' 15 oct. 2026
1. Configurarea si structurarea sectiunilor de Informatii si resurse generale generate per ani de 11 dec.2026 Coardanator CIDIFR
studiu pe platforma eLearning
Desfdsurarea activitdtilor didactice sincrone pe platforma eLearning ID-IFR
Elaborarea materialelor didactice in tehnologie ID
Serviciile de secretariat ID/IFR si gestionarea documentelor ID-IFR:
= comunicare bidirec ionald sincrona si asincrond permanenta cu studentii ID si/sau IFR;
2 = participarea la elaborarea de rapoarte de evaluare internd pentru programele ID-IFR prin 12 oct 2027 Coordonator CIDIFR
activitati specifice de secretariat (colectare de documente, scanare, intocmire de bibliorafturi 5 mar. 2027
cu documente pentru vizitele comisiilor ARACIS etc.);
= prezenta in secretariat in sambetele/duminicile in care se desfasoara activitdti didactice cu
prezenta fizica pentru a fi la dispozitia studentilor in vederea rezolvdrii problemelor administrative.
3. | Desfdsurarea activitdtilor (pe niveluri de responsabilitate) pe platforma eLearning ID-IFR min. 2/semestru Monitorii de platforma ai CIDIFR

* responsabilii ID/IFR pe facultate, coordonatorii de programe de studii ID/IFR, responsabilii cu platforma eLearning ID-IFR pe facultate

**pentru fiecare temd, minim 2 instruiri per semestru
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