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1. Scop

Prezenta procedura descrie procesele desfasurate in cadrul universitatii in vederea obtinerii de informatii
privind traseul profesional al absolventilor si colaborarea acestora cu universitatea. Scopul final al
comunicdrii cu absolventii este imbundtatirea calitdtii in educatie prin dezvoltarea de relatii stabile de
colaborare cu absolventii, pentru obtinerea de informatii privind evolutia in carierd a acestora, furnizarea
de servicii pentru absolventi si organizarea de evenimente comune.

2. Domeniu de utilizare

Procedura se aplicd la toate facultdtile, precum si structurilor suport ale Universitdtii Transilvania din
Brasov implicate in comunicarea cu absolventii: Prorectoratul cu studentii gi legatura cu mediul economic
si socio-cultural, Biroul de relatii cu mediul economic, ALUMNI.

3. Abrevieri si definitii

Abrevieri
PrSME - Prorector cu studentii si legdtura cu mediul economic si socio-cultural
ARACIS - Agentia Romanad pentru Asigurarea Calitatii in Tnvatdmantul Superior
BRME = Birou de relatii cu mediul economic
BAS - Birou acte de studii
ALUMNI - Asociatia fostilor absolventi ai universitatii
Resp. ALUMNI-U/F - Responsabil ALUMNI universitate/ facultate
£PS - Coordonator program de studii
PS - Program de studii
Definitii

Comunicarea cu absolventii: proces complex |a interfata universitatii cu absolventii, cu trei obiective
specifice: construirea/ actualizarea bazei de date ALUMNI; transmiterea de mesaje si gestiunea
informatiilor transmise cdtre/ primite de la absolventi; analiza evolutiei profesionale a absolventilor gi a
activitatilor comune absolventi-universitate.

Baza de date ALUMNI: colectie de date referitoare la absolventii universitatii, organizata pe facultati si
programe de studii. Aplicatia permite generarea de rapoarte privind evolutia profesionald a absolventilor
si implicarea acestora in activitati ALUMNI.

Insertia absolventilor pe piata muncii: integrarea absolventilor pe piata muncii; criteriu de masurare a
calitatii in educatie conform standardelor ARACIS.
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4. Documente de referinta

Legea educatiei nationale nr.1/ 5 ian. 2011.

Ghidul activitdtilor de evaluare a calitdtii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant
superior.

Carta Universitatii Transilvania din Bragov.

5. Fluxul activitatilor

Documente de Activitati/ Documente Observatii
intrare Responsabili de iesire
Documente de Actualizarea bazei de Baza de date Inscrierea absolventilor fiecarei
referintd; date cu absolventii absolventi; promotii in baza de date ALUMNI
Lista absolventilor Nota de lichidare, | se realizeaza de catre facultati prin
facultatii; F13-PS6.5-01 preluarea datelor din Baza de date
Nota de lichidare Resp. ALUMNI-U AGSIS si se actualizeaza de
Decan Resp.ALUMNI-F, pe baza Notei de
Resp. ALUMNI-F lichidare completata de absolvent

la finalizarea studiilor.

Pentru absolventii Scolii Doctorale
Interdisciplinare inscrierea in baza
de date ALUMNI se face de catre
Resp.ALUMNI-U prin preluarea
datelor din Fisierul de gestiune al
doctoranzilor,

Coordonarea procesului este
realizata de catre Resp. ALUMNI-U.

Baza de date Completarea Chestionar Absolventii, la eliberarea diplomei
chestionarului privind privind traseul de licenta/ master/doctorat,
traseul ocupational ocupational, completeaza la Punctul Info ALUMNI,

F01.1-PS8.2/02, | amenajatin cladirea Rectorat,
F01.2-PS8.2/02, | Chestionarul privind traseul

BED | FO1.3-PS8.2/02; | ocupational.Chestionarele printate
BRME | Baza de date si semnate se depun |a Biroul
acte de studii de unde sunt
preluate de catre Resp. ALUMNI-
u.

Baza de date Comunicarea cu Mesaje; Resp.ALUMNI-U/F asigura
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absolventii in vederea
actualizarii datelor
referitoare la evolutia in
cariera a acestora

Resp. ALUMNI-U
Resp.ALUMNI-F

Baza de date
actualizata

comunicarea cu absolventii, prin
mesaje transmise periodic pe e-
mail si prin intermediul site-ului
ALUMNI. Scopul comunicarii este
completarea bazei de date, a
datelor referitoare la parcursul
profesional al absolventilor
precum si transmiterea de
informatii privind evenimentele
organizate de catre universitate
pentru absolventi.

Baza de date

Elaborarea raportului
privind traseul ocupational
al absolventilor universitztii

CA
PrSME
Resp. ALUMNI-F

Raport privind
traseul ocupational
al absolventilor
universitatii

Resp.ALUMNI-U impreuna cu
Resp.ALUMNI-F elaboreaza
semestrial situatii de sinteza pe
PS cu date despre absolventi, care
sunt transmise si catre facultati,
in atentia prodecanului
responsabil cu absolventii si a
CPS.

Resp.ALUMNI-U, pe baza
sintezelor semestriale, elaboreaza
anual Raportul privind traseul
ocupational al absolventilor
universitati, care este transmis
cdtre PrSME spre analiza, avizare
si prezentare in CA.

Raportul privind traseul ocupational a
absolventilor este
publicat pe site-ul universitatii.

universitatii

Raport privind
traseul ocupational
al absolventilor

Promovarea activitatilor
ALUMNI

Materiale de
prezentare

Rezultatele activitatilor ALUMNI
sunt diseminate prin Newsletters
si alte documente publicate pe

universitatii Resp. ALUMNI-U suport de hartie si/ sau pe site-ul
universitatii/ pagina ALUMNI.
Rapoarte; Gestiunea documentelor | Informatii privind | Documentele referitoare la
Materiale de referitoare |a absolventi | absolventii absolventi sunt pastrate |a sediul
prezentare facultdtii si la Resp.ALUMNI-U,

dupa caz, pe o perioada de 5 ani.
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Resp. ALUMNI-U La cerere, Resp.ALUMNI-U
Resp. ALUMNI-F furnizeaza informatiile rezultatele

din procesul de comunicare cu
absolventii structurilor de
conducere, Resp. ALUMNI-F si
responsabililor cu calitatea.

6. Responsabilitati

Prorector cu studentii gi legdtura cu mediul economic si socio-cultural:

- asigura cadrul legal si resursele necesare pentru aplicarea proceduri;

- avizeaza masurile si actiunile organizate de universitate cu si/sau pentru absolventi;

- analizeaza, avizeazd si prezintd in Consiliul de Administratie Raportul privind traseul ocupational al
absolventilor universitatii.

Responsabil ALUMNI-U:

coordoneaza procesul de completare si actualizare a bazei de date cu absolventii la nivelul universitatii;
asigura functionalitatea Punctului Info ALUMNI;

coordoneaza proiectele organizate la nivel de universitate cu si/sau pentru absolventi;

instruieste Resp. ALUMNI-F;

gestioneaza site-ul ALUMNI;

]

elaboreaza semestrial impreund cu Responsabilii ALUMNI-F situatii de sinteza pe care le transmite
citre CPS si anual, Raportul privind traseul ocupational al absolventilor universitatii, pe care il
inainteaza catre PrSME.

Responsabil ALUMNI-F:

- coordoneaza procesul de completare si actualizare a bazei de date cu absolventii la nivelul facultatii;

- participa |a intocmirea si publicarea pe site-ul ALUMNI a mesajelor/ materialelor informative destinate
absolventilor facultatii;

- mentine legatura cu absolventii;

- participd la elaborarea situatiilor de sintezd si a Raportul privind traseul ocupational al absolventilor
universitatii.

Biroul acte de studii:

- centralizeaza chestionarele completate si semnate de absolventi si le pune la dispozitia Responsabilului
ALUMNI-U.

Secretar facultate:

- inscrie absolventii fiecdrei promotii in baza de date cu absolventii, prin preluarea datelor din baza de date
AGSIS;

- gestioneaza Notele de lichidare.
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7. Inregistrari
Nr. crt. Denumire Cod formular Anexa
1 Baza de date absolventi
2 Nota de lichidare F13-PS6.5-01 | Anexa 1
3, Chestionar privind traseul ocupational (licenta, masterat F01.1-PS8.2-02 | Anexa 2.1
si doctorat) F01.2-P58.2-02 | Anexa 2.2
F01.3-P58.2-02 | Anexa 2.3
4, Mesaje
5. Raport privind traseul ocupational al absolventilor universitatii
6. Materiale de prezentare

Responsabil de proces: Responsabil ALUMNI pe universitate.

Prezentul document a fost aprobat in Consiliul de Administratie din 16.09.2022 siinlocuieste ed.3 rev.3
din 27.09.2018.

Aprobat, Verificat, Elaborat,
Prof. dr. ing{Simona{ ACHE Prof. dr. ing. Dani Prof. dr: Bianca TESCASIU
Respansabil ALUMNI-U
Prorector cu intgrnationalizarea Prorector cu st y !
universitatii si evaluarea calitatii economic i socio-cult
Prof. dr. ing. Maria L ita SEUTARU Ing. Alina NEAGOE

Coordonator Biroul DAC
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